
演者のみなさまへ 

1．本会では、全て PCプレゼンテーションによる発表になります。下記、「PC発表の詳細」 を
ご参照ください。 

 2．発表時間は下記の通りです。時間厳守でお願い します。 

一般演題 
フラッシュ（Flash） 発表 3分（質疑はセッションでまとめ） 

口演（Oral） 発表 4分 + 質疑 1分  計 5分 

※シンポジウム等は事前にご連絡している時間でお願いいたします。
3．発表時間の 30分前までに会場内左手前方の PC受付で試写・動作確認を行い、15分前まで

に会場前方の 次演者席にご着席ください。  
4．発表は、演台上にセットしている PCとマウスを使用し、ご自身で操作してください。 

【発表の詳細】  
1． 当日の円滑な運営のため、ご発表 PPTデータは事前に提出いただきます。 

ご発表予定の方にはメールで共有フォルダの情報をお送りいたします。 
やむをえず、当日ご持参のデータに差し替える場合は早めに受付に申し出てください。 

2．会場では以下の OSとアプリケーションをご用意いたします。  
・OS Windows 11
・アプリケーション Windows版 Microsoft Office365

3．ウィルスチェックは事前に十分に行ってください。  
4．円滑な進行のため、発表者ツールはご使用になれませんのでご注意ください。  
5．Windows では、文字化けやレイアウトのずれ防止のため次の汎用フォントを使用してくだ
さい。  

日本語：MSゴシック、MS明朝、MS Pゴシック、MS P明朝 
英語：Century, Century Gothic、Arial, Times New Roman, Symbol  

6．Macintoshで作成されたファイルは、ご自身の PCをお持ち込みください。 
電源アダプターをご持参ください。PCケーブルコネクタの形状は HDMIです。変換ケー

ブルが必要な方は忘れずにお持ちください。  
7．動画の使用がある場合は、全データを同じフォルダに入れてください。 

Windows11 及び Windows Media Player の初期状態で再生できる動画ファイルをご使
用ください。（ファイルはWMVまたはMP4形式を推奨します） 

8．発表データは、本会終了後、主催者側で責任を持って消去いたします。 



【PC持込みの方の注意点】  
1．PC持込の場合、会場でご用意する PCケーブルコネクタの形状は HDMIです。 この形状に

あった PCをご用意下さい。変換アダプターが必要な場合は必ずご自身でお持ち下さい。  
2．PC本体の ACアダプターは必ずご用意下さい。 バッテリーでの発表は、バッテリー切れと

なることがあります。  
3．スクリーンセーバーならびに省電力設定は予め解除して下さい。  
4．会場に用意したプロジェクターと接続できない場合に備え、バックアップ用のデータ を USB

に保存してご持参ください。 

座長のみなさまへ 

1. ご担当セッションの 10分前までに次座長席にお着きください
2. 閉会時間を延長できませんので、発表者の持ち時間を厳守いただきセッションを進行して

くださるようお願いいたします。
3. 参加者の質疑は開場に設置のマイクの前でご発言いただきます。


